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1.- Registro de “Profesores” (Candidatos)

Los “profesores” que deseen realizar una solicitud en Profex deben
registrarse previamente en la Sede electrénica del Ministerio:
https://sede.educacion.gob.es. La Sede electrénica es la aplicacion/portal
desde la que se accede a todas las convocatorias de cualquier programa del
Ministerio de Educacién. El registro se puede hacer de dos maneras:

e 1.- Acudiendo directamente a https://sede.educacion.gob.es
e 2.- A través de Profex: https://sede.educacion.gob.es/profex

1.- Entrando por Sede electroénica:
Entrando directamente por https://sede.educacion.gob.es pinchamos en “Acceso a
Sede Electronica™:

Sede electronica

\H

E %E—é BORERE E%x"xmmmu

Esté usted en: » Sede electréonica

Acceso ala web del @
Ministerio

A través de esta plataforma el Ministerio de Educacion proporciona el Acceso a..
punto de acceso a sus tramites ¥ senvicios de forma electrinica P

| sificeesa a Sede Electronica) |

LaSede..

sldentificacidn de la sede

= Sistemas de firma aceptados

& Catalogo de framites v servicios
& Cartas de servicios electrinicos
& Mormativa

sTahldn de anuncios

sAyuda

@]
o @dministracién

electrénica

@ Tramites y servicios

@ Notificaciones

Tablon de anuncios

@ Registro electronico

@ Quejas y sugerencias

» Conwocatorias cercanas al cierre

Noermativa

» Ver mas

» Orden Ministerial de creacion de la Sede

& Fecha v hora oficial
% Calendario dias inhabiles

== Comprobacidn de documentos
con cadign seguro de
yerificacion

s verificacion de cerificados

Enlaces ...

@ 0e60.es
u AEPD.

F——1



https://sede.educacion.gob.es/
https://sede.educacion.gob.es/
https://sede.educacion.gob.es/profex
https://sede.educacion.gob.es/
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En la pantalla que aparece para registrarnos la primera vez pinchamos en “Registrarse”.
Si ya estamos registrados podemos introducir los datos de Usuario y Contrasefia para

acceder a sede.

Si no esta registrado —_—
. 9 | Registrarse
Por favor registrese |

/

Si ya esta registrado
Introduzca su usuario y contraseiia:

Usuario (DNINIE):
Contraseiia:

L ONidé mis datos / Ayuda para entrar J

En la siguiente pantalla seleccionaremos uno de los 2 enlaces dependiendo de si
tenemos certificado digital o no.

Registro

@ JComo registrarse?

Proteccion de datos de caracter personal:
El formulario que va a rellenar contiene datos de caracter personal, los cuales serdn tratados conforme 3 1a Ley Organica 151999, de 13 de diciem
de Datos de Cardcter Personal v 2 su correspondiente desarrollo reglamentario.

b Informacion del fichero de datos de caracter personal.

» Registro de personafisica sin Certificado Digital

/ » Registro de entidad sin Certificado Digital

» Registro con Certificado Digital para persona fisica y entidad (ver "Informacion sobre los certificados que admite el sistema™)




[ Manual para candidatos

Pagina 3 de 15|

Registro

Y finalmente esta es la pagina de registro. Aqui se piden
Unicamente unos datos basicos para poder tener una cuenta de
usuario que servira para Profex y para cualquier otra convocatoria

Formulario de registro de usu del MiniSteriO.

— Este proceso solo se debe realizar la primera vez que se accede a
Primer spellico (*): P rofex .

Segundo apellido:

Idiiomna (*): Caslelano +

Tipo documenta (*): DNl

En caso de seleccionar Otro especifica cual: w

M® Identificacion (1 Ejermplo: 012345671

Este identificador se utilizard corno usuario de acceso ala Sede electrdnica,

Contrasefia (*):

Repita contrasefia (*):

Corren Electronico (*):
Repita Correo Electrdnico (%1

Teléfono méwil (*):

El corren electrdnico v el teléfono mavil indicados se utilizaran para recibir comunicaciones relativas a los tramites implementados en esta sede
electrdnica.

[ % De acuerdo con la vigents Ley Organica 15 13M 211098 de Proteccion de Datos espafiola y el R.D. 1720/2007 gue la desarrolla, |e
comunicamos gue los datos que incorpore en el presente formulario pasan a formar parte de nuestra base de datos, teniendo usted
derecho de oposicidn, acceso, rectificacidn y cancelacidn de sus datos. Si desea ejercer estos derechos, contacte con nosofros en
soporte.sede@mecil.es envidndonos un correo electrinico con su nombre y apellidos, indicando en el carmpo asunto el texto: "Borrar
Datos Personales”

[] @ Declaro que los datos que figuran en mi solicitud de registro son cieros, asumiendo en caso contrario, las responsabilidades que
pudieran derivarse de su inexactitud v autorizando al Ministerio de Educacidn, Cultura y Deporte 1a consulta de los mistmaos en el Sistema
de Verificacidn de Datos de ldentidad de la Direccidn General de |a Policia.

Una vez rellenados los datos, se pedira que confirmemos el registro:

Tolver

Confirmar Registro

Compruehe sus datos de acceso al sistema. Tenga en cuenta que serdn los mismos para cualguier tramite de la sede electrdnica dael Ministerio de
Educacidn, Culturay Depotte.

La contrasefia es muy importante para posteriores tramites, por o que es conveniente que la conserve. En el fichero que puede usted visualizar a
continuacidn aparece ese dato. Conviene que o anote, guarde o imprima

Datos de su Registro T

Si estd conforme con los datos pulse "Confirmar” para quedar registrado. Pulse volver para modificarlos

fomm |«

Informacion del usuario:

Mambre {*): PRUEBA

Primer apellido: SGPEE

Segundo apellido: SGPEE

Informacion para el acceso al sistema:

Usuario: PRUEBA2222

Informacidon para la notificacién al usuario:

Correo Electrdnico (%):

Teléfono mdvil:
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Para activar el usuario el sistema nos indica que recibiremos un correo
electronico:
Tramites y Servicios

Mensajes Cerrar mensajes. £3

-

ES MECESARIO ACTIVAR S USUARIO PARA ACCEDER AL SISTEMA. En breves momentos, méaximo 2 horas, recibird un correo electrdnico con la
informacidn necesaria.Para estar seguro de gue recibe el mensaje, agregue el dominio "mecd.es" a la"lista de correo seguro” de su correo electrdnico
Sino recibe el mensaje en su "bandeja de entrada’, compruebe las carpetas "correo masivo®, "correo no deseada” o "spamt. Si aun asino lo recibiese,
utilice la opcidn "¢ No puedes acceder a la sede electronica?” seleccionando "No he recibido el correo de activacion”.

Tarnbién puede ponerse en contacto con el Centro de Atencidn a Usuarios (CALY en la direccidn de corren soporte sede@mecd es

Recuerde que el procedimiento de activacidn debe realizarlo en las proximas 24 horas, ya que de lo contrario se le podra volver a requetir que realice un
nuevo proceso de registro

-

- -

-

Gracias.

En el correo electrénico que recibiremos aparece un enlace sobre el que
tendremos que pinchar para activar la cuenta:

Sistema de tramitaciéon electrénica del Ministerio de Educacién, Culturay Deporte - Activacion de la cuenta de usuario.

eadministracion@mecd.es

Blanco Barge Manuel José
DESCRIPCION SEDE.EDUCACION.GOE.ES - ENTIDAD MINISTERIC DE EDUCACION - CIF S2518001F

Trédmites v Servicios - Ministerio de Educacidn, Cultura v Deporte

PARL COMPLETAR EL REGISTRO ¥ ACTIVAR 5U CUENTA DE USUARIO acceda a
interprets movrrecrawmente la divrescsion, copie negue 1s TR ek
| https://=sede.educacion.gob.es/tramite/r/ac. jjsp?cl=3610244

siguiente URL en el navegador (si su lector de correo no
havegador)

En caso de no poder completar el registro poingase en contacto con nosotros en la direcciodn de correo soporte.sedelmecd.es

Recuerde que el procedimiento de activacidn debe realizarlo en las proxiwas 24 horas, va cque de lo contrario se le podra
volver a Yequerlir gue realice un nusvo proceso de registro.

Datos de registro del usuario:
Howbre: PRUEEBL
Primer apellido: 3GPEE
Segundo apellido: SGPEE
Documento: PRUEBAZZZZ
Corren Electronico:
Teléfono movil: .
Usuario: [ 8
Contrasefia:

Este mensaje se ha firmado electronicamente para asegurar gque el origen del mismo es el Ministerio de Educacion, Cultura y
Deporte.

Por favor, no conteste a este mensaje, y¥a que se ha mandado desde una direccidn de correog electrdnico habilitada dnicamente
para el envio.

Importante:

El registro en la Sede electronica se debe hacer s6lo una vez. Se ha creado
como un modo de facilitar al ciudadano sus tramites con el Ministerio pero
es importante que el ciudadano / candidato no olvide sus claves de usuario
y contrasena.
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2.- Registro entrando por Profex.

»

Yinculos

v‘Ir

GOBIERNO
DE ESPANA

MIMISTERIO
DE EDUCACION

PREHSA

MINISTERIO

Esté usted en: b Portada

Actividad internacional

- Ongi etorri Mapa del sitio | Contacte | Buscar Q buscar

IHICIATIVAS

Buscar

SERVICIOS

Red de oficinas y centros en el exterior © Espafiol como lengua extranjera

Entrar directamente en Profex
(https://sede.educacion.gob.es/profex) o a través de
cualquiera de los enlaces existentes desde las paginas
web de la SGCI y las consejerias. Existe un enlace
permanente en la portada de la pagina web de la
Subdireccion.

B Listas de correos
Convocatorias de trabajo y formacitn Cooperacitn Educativa & PROFEX
- - Ver mas servicios

Informacian

B Estadistica Exterior

B Oficinas y Centros en el
Exterior

El mundo estudia espariol

Publicaciones de las
Consejerias en el Exterior

& Plan Operstivo Anual Instituto
Cervartes / Ministerio de
Educacion

Paso 2.1

estion de personal de programas en el Exterio

2.- Pinchar en
CV (si solo se

ACCESO APROFESORES

Las siguientes convocatorias se encuentran activas. Seleccione agquella en la
automatica a la aplicacidn de trdmites v servicios para proceder a su au

participar.

Mantenimiento del CV

Mantenimiento del
desea actualizar el

Curriculum) o directamente en el
Programa en el

que se desee

AUXILIARES DE CONVERSACION

2014 Auxiliares de conversacién extranjeros en Espaiia hasta el 01042014 23:59 (hora peninsular espaiiola)

ACCESO GESTORES

Los usuarios gestores podrdn acceder a Profex desde la direccidn:

ion.gob.es/pr



https://sede.educacion.gob.es/profex
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Paso 2.2. Nos aparecera esta pantalla.

El candidato se tiene que registrar si accede por
primera vez y no tiene cuenta en Sede electronica.

O introduce su usuario y contrasefia[si ya esta
registrado y tiene\cuenta en Sede.

Sistema de gestion de personal

v

Registrarse

Si no esta registrado
Por favor registrese

Si ya esta registrado
Introduzca su usuario y contraseiia:

Usuario (DNENIE):| |
Contrasefia: |

L OMWiidé mis datos / Ayuda para entrar j

Los pasos para registrarse la primera vez son los mismos que
accediendo por Sede. Ver paginas 2, 3 y 4 de este manual.
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2.- Rellenar el Curriculum

) Gestidn de personal de programas en el exterior, - Mozilla Firefox

Archivo  Edtar Ver Historisl Marcadorss  Herramientas Ayuda
r C fat §

8] Mas visitados @ Comenzar a usar Firef | ] Personalizar winculos [ hetp:/uwe.educacio

et e hitpsifjtpreyang educacion. esfprofex/ispiloginjloginsso, dovidentificadoEnt afplicacion=nooper arion=3 s B J

[ oficina wirtual - Miristerio de Educacian [3] aplicacién - Intranet [ Gestion de personal de program... | +

i 0 0™ :

E i@% comuo  mao PASO 1: Lo primero es rellenar el

Curriculum lo mas detalladamente

N o Dooec, wuedy - it que sea posible. Profex admite
archivos adjuntos.

- Imprirnir curriculum Pagina Inicio

Cursos de verano
Seccionss Bilingles CONVOCATORIAS ABIERTAS
Wisitantes en EEUU - Canadd
Wisitantes en Alemania
auxiliares de Conversacién » convocatoria 2016-17 TIM hasta el 31£12/2010 02:00 (hora peninsular espafiala)
Interinos » Convocatoria de Pruebas para interinos hasta el 200572023 10:00 (hora peninsular espafiola)
Adrinistracidn
» Desarrollo Interinos hasta el 01/05/2010 23:59 (hora peninsular espafiola)
- Envio masivo de correas

+ Prusba Eduardo 1 de febrero hasta el 0170372010 15:00 (hora peninsular espafiola)

+ 02 de fsbrers de 2010 hasta el 0170372010 08:00 (hora peninsular espafiola)

+ JPYD migracion hasta el 0170172011 00:00 (hora peninsular espafiola)

» 2010-2011 hasta el 01/05/2010 09:00 (hora peninsular espafiola)

+ X PRUEBA EEUUXX hasta el 01/04/2010 00:00 (hora peninsular sspafiola)

» Para inscribir una solicitud, previamente debe introducir sus datos en el curriculum, Para ello complete los
diferentes anartados del mend de “Curriculum®, Eliia_en orimer lugar la opcidn de “Datos nersonales” v continde

Terminado

4 Inicio fello il oSN | o e e B 6 & O |z o v 2 Intenen, - 2 Miraso... 5 de... | ) Macromed.. E5 Q,J 10:2

Los apartados del Curriculum son:

Apartados del CV

Datos personales: Nombre, NIF, Direccidon, email, nacionalidad...
Formacion académica: Titulos Universitarios, CAP, otros. Es
obligatorio consignar al menos una titulacion.

Experiencia docente: Similar a una Hoja de Servicios Prestados.
Experiencia no docente:

Datos de Funcionarios: Fecha de ingreso en el cuerpo, Cuerpo,
NRP...

Formacion adicional: Todo tipo de cursos realizados.
Publicaciones

Idiomas

Otros meéritos

Documentos anexos: Otros documentos que el candidato considere
de interés.
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3.- Presentar una solicitud

) Gestidn de personal de programas en el exterior - Mozilla Firefox

archivo  Editar  Ver Higtorial Marcadores  Herramientas  Ayuda

@ - c 5 https: | ftpreyvagg.educacion. es/profex/sp/presentacionsolicdtudprogramajbusquedasolicitudes, doidPrograma=9&opera 7.7~ -‘l' ;
[5] Mas visitados #® Comenzar a usar Firef... | | Personalizar vinculos [ http:/fwwm.educacio...
T oficina irkual - Ministerio d= Educacién [] aplicacitn - Inkranst [#] Gestién de personal de program... & | + -
/7 iDesea que Firefox recusrde a contrasefia para '627743485" en educacion,es? Recordar ] lMur\ca para este sitio ] [ Ahora no ] 8
Presidencia ) —
i CAC
GOBIERNO  MINSTERIO
DE ESPANA  DE EDUCATION
PROFEX Prueba , Prusha - Profesor
Curriculum
B Interinos: Presentacion solicitudes
Avuda Ir al inicia Salir

Cursos de verano

Profesor: Prueba, Prueba

secciones Bilingies ! : )
Tipo docu ito: Otros Id documento: 627749489

Visitantes en EEUU - Canads
Leyenda de iconos:

Wisitantes en Alemania

Ammli‘licm }\/BOII(II Jlnsclibil solicitud \i-‘ Registro telematico I‘@Genel ar PDF solicitud Generar XML solicitud

B Auxil

=l Interinos

 Crerntertin clkis Mensajes producidos por la ultima operacién:

» Operacidn no efectuada: no se han encontrado registros gue cumplan las condiciones de bisgqueda
istados

estitn solicitudes
Gestidn de plazas y Pulse el botdn “Ayuda” situado en la parte superior, para obtener una descripcidn completa del proceso de presentacion de solicitudes
profesores

- Buzén de sugerendas

Convocatoria: [prueba eduardo 2 v

Buscarf || nuevasalictud  |[") Renovacién solicitud

Terminada 3

1. Pinchamos en el programa deseado. En este caso “Interinos”

2. Después: “Presentacion de Solicitudes”

3. Luego seleccionamos la convocatoria deseada del desplegable de
convocatorias

4. Finalmente pinchamos en “Nueva Solicitud” y aparecera esta
pantalla.

Zyuda || Volver a la pagina anterior || Ir alinicio | Salir
[Profesor: Pruebas Pruebas, Manu
[Tipo documento: NIF Id documento: 11112222W

IConvocatoria: Interinos Portugal 2012
Solicitud para el destino:

DJA

Usted estd en:
1.- Especialidades 2.- Requisitos generales 3.- Experiencia Docente

4.- Formacion Académica S.- Otros Méritos 6.- Datos del interés y autorizaciones

A continuacién, debera introducir las especialidades a las que pertenece junte a un documento que lo acredite.
Para conecer los requisites que le otorgar una especialidad, debera comprebarlo en el siguiente decumente:

Cancelar Selicitud Siguiente >>

P

Especialidad
Cuerpo (*):
Especialidad (*):

Fichero anexa("):
Tamaiio maximo del archivo ‘ ”

adjunto: 3Mb
Contrastado :
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Esta primera pantalla es para indicar cudl es la especialidad del candidato.
Hay que dar de alta al menos una especialidad y se pueden afiadir tantas
especialidades como sea necesario pulsando el botén “alta”.

Una vez que hemos indicado todas nuestras especialidades pulsaremos el
botén “Siguiente >=>" para continuar.

Cancelar Solicitud Siguiente ==
Cuerpo Especialidad Fichero anexo (Titulo) Contrastacion
SECUNDARIA INGLES J= o= B X
SECUNDARIA FRANCES Jo= Jo= A X

Alta
Alta Especialidad
Cuerpo (*):

Ezpecialidad (*):

Fichero anexo(*):
Tamano maximo del archivo | ”

adjunto: ZMb
Contrastado @
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4.- Rellenar Requisitos y Méritos

Usted esta en:
i.- Especialidades 2.- Requisitos generales 3.- Experiencia Docente

4.- Formacion Académica 5.- Otros Méritos 6.- Datos del interés v autorizaciones

Pulse el botén "Ayuda” situado en la parte superior, para obtener una descripcion completa del proceso de
presentacion de solicitudes

Requisltos Cancelar Solicitud Vista previa solicitud Inscribir

- Se hace clic FRANCES: 0
junto al requisito INGLES: 0
y se debe
introducir el
documento Adjunte agui el documente que acredite el conocimiento del idioma del pais.
escaneado en
formato pdf que
acredite el
cumplimiento de
cada requisito

Acreditar el conocimiento del idioma del pais. (*)

Compromiso para tener acreditada =u residencia en el pais en el momento en el
que =& le nombre como funcionario interino.(*)

Estar en posesidn de la titulacidn necesaria o contar con experiencia docente de

al menos dos afios en el mismo cuerpo v especialidad que =e =alicita(™)
Afiadir documento

Al marcar_uno de los subreduisitos. el requisito oadre se marca subom aticamert
Contar con un experiencia docente de, al menos, dos cursos
académicos como funcionario interino en el mismo cuerpo v
especialidad de los =sclicitados, siempre que =e les hubiera asignado
nimero de registro de personal y hubieran seguide formando parte
de las listas de interinos a la finalizacidn del curso académico

anterior a agquel en que =oliciten =u inclusidén en listas. A estos
efectos, se entendera por curso académico el desempefic durante un
mismo cursc de, al menos, cinco meses y medic de trabajo.(*)

Por favor adjunte agui un documento que acredite el cumplimiento de este requisito.

impartir |la correspondiente especialidad, especificada en el Anexo II Afiadir documento

Estar en posesion de la titulacién gue acredita la cualificacién para
de la Orden EDU/1481,/2009, de 4 de junio.

Eor fawvnr adinnte aoui un archivn one acredite el cumnlimientn de este reqnisitn
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Meéritos

- Se hace clic junto al
mérito y se debe
introducir el documento
escaneado en formato
pdf que acredite el
meérito.

- Ademas, en su caso,

se debe indicar el
numero exacto de afios y
meses a efectos del
calculo del baremo.

FISICA Y QUIMICA:

Usted esta en:
1.- Ezpecialidades 2.- Requisitos generales 3.- Experiencia Docente

4.- Formacién Académica 5.- Otros Méritos 6.- Datos del interés y autorizaciones

Pulse el botén "Ayuda” situade en la parte superior, para obtener una descripcion completa del proceso de
presentacion de solicitudes

Cancelar Solicitud \fista previa solicitud In=zcribir

Siguiente ==

1.1. Por cada afo escolar de experiencia docente en el mismao nivel

educative v especialidad a la que opta el aspirante, en centros piblicos ARadir documento
o en la misma especialidad v programa de la accién educativa espaficla

en el exterior al que opta se sumaran 0,5 puntos. Por cada ,OJ

mes/fraccién de afic se sumaran 0,042 puntos

Adjuntar agqui hoja de servicios, certificada por el Secretario del centro con el visto bueno del Director donde conste la
fecha de toma de posesidn v cese v la especialidad. En su defecto, los documentos justificativos del nombramiento o
fotocopias compulsadas donde conste la fecha de toma de posesidn v cese v la especialidad.

| Puntuacion:

MECANIZADO Y MANTENIMIENTO DE MAQUINAS! [o | | meses: |[s | Puntuacian:

1.2. Por cada afio escolar de experiencia docente en el mismo nivel

educativo v especialidad a la que opta el aspirante, en otros centros =e e
sumaran 0.250 puntos. Por cada mes/fraccién de afio se sumaran

0,021 puntos.

Adjuntar aqui Certificacién del Director del centro con el visto buenc del Servicic de Inspeccién Provincial de
Educacidn, en la que conste la fecha de inicio v cese o, en su caso, que este curso =e continua en de la prestacién de
servicios asi como la especialidad.

5.- Inscripcion de la solicitud.

Una vez rellenos los requisitos y méritos pinchamos en “Siguiente” y llegamos a esta

pantalla:

S

Usted esta en:
1.- Ezpecialidades 2.- Requisitos generales 3.- Experiencia Docente

4.- Formacidn Académica 5.- Otros Méritos 6.- Datos del interés y autorizaciones

Maostrar Instrucciones

Siya ha completado todos los datos y ha selecci

Cancelar Sclicitud | Guardar dates | | Inscribir solicitud

| Vista previa solicitud |

FISICA Y QUIMICA: 3,668

MECANIZADO Y MANTENIMIENTO DE MAQUINAS: 2,636

su destino, proceda a "Inscribir” su solicitud.

Inscribir solicitud Vista previa solicitud
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En esta pantalla deberemos pulsar “Guardar datos” para que se guarden
todos los datos que hemos introducido. Si queremos, podemos ver un pdf
con la vista previa de todos los datos que hemos rellenado pulsando “vista
previa solicitud”. Ademas desde esta pantalla, si consideramos que la
solicitud estd completa, podemos proceder también a “inscribir la solicitud”.

Si queremos seguir haciendo cambios la dejariamos sin inscribir, y cuando
volvamos a entrar en Profex y busquemos nuestras solicitudes para una
convocatoria, veriamos la solicitud en estado borrador (es decir, podemos
seguir modificandola):

Convocatoria: Prueba para cursc w

Buscar Nueva =olicitud

Tipo solicitud Situacidn solicitud Namero solicitud Fecha borrador Fecha inscripcion

v b i ol

X @

Nuewva Borrador 26/01/2012 /oJ

Cuando hayamos finalizado, es indispensable “Inscribir la solicitud”.
Para ello hay que hacer clic en el lugar que se indica en la siguiente
imagen...

Nuewva Borrador 26/01/2012 pJ

O bien cuando estamos modificando la solicitud desde el botén “Inscribir
solicitud”:

Usted esta en:
1.- Ezpecialidades 2.- Requisitos generales 3.- Experiencia Docente

4.- Formacion Académica 5.- Otros Meritos 6.- Datos del interés y autorizaciones

Mostrar Instrucciones

/

Cancelar Solicitud Guardar datos Inscribir solicitud |

Vista previa solicitud
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Tras pulsar en “inscribir solicitud”, Profex nos avisa que una vez inscrita
no se podra modificar:

Mensaje de pagina web

\?() Una solicitud, una vez inscrita, no puede ser modificada, éEsta seguro que quiere realizar |a inscripcion?

[ Aceptar |[ Cancelar

Pulsamos “Aceptar” y aparecera la siguiente pantalla:

. ) Pruebas Pruebas, Manu - Profesor
Gestion de personal de programas en el exterior

Interinos: Presentacion solicitudes
Ayuda Volver a la pagina anterior Ir al inicio Salir

Profesor: Pruebas Pruebas, Manu
Tipo documento: NIF Id documento: 11112222W
Convocatoria: Prueba para curso

Mensajes producidos por la ultima operacion:

» El oroceso termind correctamente.

Figura mds abajo el resumen digital de este fichero, codificado en hexadecimal. Puede obtener
herramientas gratuitas para comprobar dicho resumen en este sitio:
http://digestit.kennethballard .com/download.html, o en varios sitios de Internet que puede localizar
con su buscador favorito.

Dispondrd de la posibilidad de generar un fichero XML con los datos que acaba de proporcionar.
Puede comprobar si se ha generado correctamente a través de la aplicacién que puede encontrar en
http://support.microsoft.com/kb/841290/es y siguiendo los pasos indicados, o bien a través de otras
aplicaciones existentes de cormprobacidn de SHAl que puede localizar en Internet con su buscador
favorito.

El resumen digital es el resultado de aplicar un algoritmo pdblicamente conocido a un conjunto de
datos (SHA-1 en este caso), obteniendo un valor numérico (que recibe el nombre de hash) que es
Unico para dicho conjunto. Las caracteristica principales de este hash son que una pequefia variacidn
en los datos originales produce un resultado muy distinto, ¥y que es prdcticamente imposible deducir
como modificar un docurnento para que produzca el mismo 'hash' que otro dado.

En el impreso oficial que debe obtener a continuacidn y presentar antes del en cualquiera de los
reqistros oficiales especificados en la convocatoria no figurardn todos los datos que ha grabado, pero
si el resurmen digital del fichero que puede obtener en esta pdgina. Por tanto, debe guardar este
fichero sin modificarlo, puesto que junto con el impreso de solicitud sellado, en el que figura el
resurnen digital del mismo, son su justificacién de los datos que ha enviado.

~

w

w

W

Resumen digital: 2306e52be1343d3e275f0248baddabeder dag2ar

Debe proceder a registrar su solicitud, Puede realizar el registro electronico o descargarse la solicitud,
imprimirla y presentarla en el registro. Para ambas opciones pulse "Volver a la pagina anterior™,

Presentacion en el registro: Pulse el icono "Generar PDF solicitud”, imprima y firme su solicitud y preséntela en
el registro.

Registro electronico: Pulse el icono "Registro electronico”. Para realizarlo necesita poseer un certificado digital

Esta es la confirmacién de
gue nuestra solicitud esta
“inscrita”. En ese momento
recibiremos también un
correo  electrénico  de
confirmacion.
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Una vez inscrita la solicitud en profex hay que proceder a registrarla. El
registro se puede hacer de 2 formas:

1. Registro telemético: si tenemos DNI electrénico o certificado digital.
2. Registro “tradicional”: se imprime la solicitud y se entrega en una
oficina de registro o de correos en sobre abierto.

La solicitud la podemos Registrar teleméticamente o de modo “tradicional”

(5] Mas visitados @ Comenzar a usar Firef .. | | Personalizar wineulos [ hiep:/fwww. educacio..

[T Oficina Wirkual - Miristeric de Educacion || | [] Aplicacién - Intranet | | [#] Gestitn de personal de program... [ |+
L
GOBIEAND  MINSTENO
DEESPANA  DEEDUCACION
PROFEX Prueba , Prueba - Profesor

Curriculum

B Interinos: Presentacién solicitudes

Cursos de verano Ayuda Ir al inicia Salir
Profesor: Prueba , Prueba

Secciones Bilingles . .
Tipo documento: Otros Id documento: 627749489

Wisit,

1.- Registro Telematico: Si disponemos de DNI
electronico o Certificado de la FNMT pinchamos
aqui y Seguimos |aS instruccionesl in completa del proceso de presentacion de

[% Generar XML solicitud

Geston de plazas y
profesores

Convocatoria: 02 de febrero de 2010 b

- Buzén de sugerencias

Buscar || Nuevasolictud || Renavacién solicitud

Tipo solicitud Situacién solicitud Numero solicitud Fecha borrador Fecha inscripcién

Mugwa Adjudicada 12_1IMTO00001 0z/02/z010 0z/02/2010

Nugva Adrnitida 1z_1INTOOO00Z 03/02/2010 03/02/2010 E l@ i“l;

Nueva Inscrita 12_1INTO00003 04/02/2010 04/02/2010 Y
Registro telemat]

Terminado

ST L LRI 2.- Registro “tradicional”. Se imprime la
solicitud y se entrega en una Oficina de
Registro o en correos.
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6.- Consulta de Solicitudes.

En todo momento un candidato puede consultar el estado de su solicitud.
La solicitud la podemos buscar desde “Presentacion de solicitudes”
seleccionando la convocatoria. Desde aqui podremos inscribirla si esta en
borrador, generar el pdf para presentar en registro y ver el estado en el que

se encuentra:

El Interinos

Bresentacién sclicitudes

B Consulta salicitudes

Listados

Gestién solicitudes

Gestion de plazas y profesores

Buzén de sugerencias

&
solicitud = Subsanar solicitud Vista previa solicitud

Modificar # ~Borrar [21inscribir solicitud == Registro electronico [ Generar PDF solicitud LT Genarar XML

ulse el botén "Ayuda”™ situado en la parte superior, para obtener una descripcién completa del proceso de
presentacion de solicitudes

Convocatoria; |PruEba para curso v‘ |

Tipo solicitud Situacién solicitud NGdmero solicitud Fecha borradoer Fecha inscripcion

MNueva Admitida 10_8INTOOOO0OS 13/01/2012 ig/0i/2012 pJ @

O bien podremos buscar todas las solicitudes que tenemos en todas las
convocatorias de interinos en el menu “Consultar solicitudes”:

Visitantes en Alemania

Por favor, introduzca las condiciones de bisqueda de solicitudes y pulse sobre el boton "Buscar”

Auxiliares de Conversacidn

B Interinos

Dresentacién Ecli:\tudes/’

& Consulta solicitudes

B Listados

Gestion solidtudes
& Gestidn de plazas v profesares

Buzén de sugerencias

Convocatoria: |Tudas vl

Situacién sclicitud: |Se|eccione una opcién vl

Mumero sclicitud: l:l
Nombre: frans ]
Primer apellido: l:l
Segunde apellide: l:l

Tipo documento:

Id documente: [iizezow ]

Limpir

Solicitudes con informacién cemplementaria

Total resultades: 5

Convocatoria Niamero solicitud  Situacién solicitud Profesor Nacionalidad

Prueba para curso 10_8INTOO000S Admitida Pruebas Pruebas, Manu ESPARA /OJ
Prueba para curso 10_8INTO00006 Excluida Pruebas Pruebas, Manu ESPARA pJ
Prueba para curso 10_8INTOO0007 Inscrita Pruebas Pruebas, Manu ESPARA /OJ
Prueba para curso Borrador Fruebas Fruehas, Manu ESPARA pJ
Interinos Portugal 2012 Borrader Pruebas Pruebas, Manu ESPARNA pJ
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